Subprefectii_au urmatoarele atributii principale:
1.analizarea activitatii desfasurate de serviciile publice deconcentrate, de
serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple si
elaboreaza propuneri pentru Tmbunatdtirea activitdfii acestora, pe care le
inainteaza prefectului;
2.examinarea impreuna cu conducatorii serviciilor publice deconcentrate
si cu autoritatile administratiei publice locale, stadiul de executie a unor lucrari
si actiuni care se deruleaza in comun,;
3.consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la
ordinele prefectului prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de
specialitate, potrivit legii;
4.asigurarea transmiterii ordinelor prefectului avand ca obiect stabilirea de
masuri cu caracter tehnic sau de specialitate catre conducatorii institutiei ierarhic
superioare serviciului public deconcentrat, prin grija personalului din cadrul
institutiei prefectului;
5.asigurarea examinarii proiectelor de buget, precum si a situatiilor
financiare privind executia bugetara Intocmite de serviciile publice
deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupa caz, prin ordin al ministrului
ori al conducatorului organului administratiei publice centrale organizate la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea emiterii avizului
prefectului;
6.intocmirea proiectului regulamentului de functionare a colegiului
prefectural, cu respectarea prevederilor regulamentului-cadru;
7.dispunerea masurilor necesare pentru organizarea sedintelor colegiului
prefectural, stabilind ordinea de zi si a listei invitatiilor, dupa consultarea
conducdtorilor serviciilor publice deconcentrate, pe care le TInainteaza
prefectului;
8.urmarirea modului de indeplinire a hotararilor luate in cadrul colegiului
prefectural, prin grija secretariatului colegiului prefectural, si formuleaza
propuneri in cazul nerespectarii acestora, pe care le inainteaza prefectului;
9.gestionarea si urmarirea masurile dispuse de prefect in calitate de
presedinte al comitetului judetean pentru situatii de urgentd, precum si a
hotararilor luate in cadrul comitetului;
10.asigurarea conducerii operative a institutiei prefectului, cu exceptia
cancelariei prefectului, 1n activitatile repartizate si potrivit atributiilor
stabilite de prefect;
11.elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a
institutiei prefectului, pe care il supune spre aprobare prefectului;
12.asigurarea elaborarii proiectului ordinului prefectului privind infiintarea
si organizarea oficiilor prefecturale si transmiterea acestuia catre MAI;
13.asigurarea transmiterii catre persoanele interesate a ordinelor prefectului
cu caracter individual;
14.elaborarea de studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative



in vigoare, pe care le prezintd prefectului;

15.asigura transmiterea ordinelor prefectului cu caracter normativ catre
M.A.I, precum si publicarea in monitorul oficial al judetului;

16.asigura indrumarea metodologica a secretarilor unitatilor administrativ
teritoriale, cu exceptia secretarului general al judetului;

17.gestioneaza si urmaresc indeplinirea masurilor dispuse de prefect cu
privire la realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

18.stabilesc si urmaresc modul de realizare a fluxului de informare
documentare, Tn domeniile de activitate specifice institutiei prefectului;

19.inainteaza catre prefect propuneri cu privire la organizarea si
desfasurarea circuitului legal al lucrarilor, informarea documentard, precum si
solutionarea petitiilor, precum si arhivarea documentelor;

20.asigura acordarea de consultantd autoritatilor administratiei publice
locale privind proiectele acordurilor de colaborare, cooperare, asociere, infratire
si aderare, initiate de acestea;

21.verifica documentatia si asigura aplicarea apostilei pe actele oficiale
administrative intocmite pe teritoriul Romaniei, care urmeaza sa produca efecte
juridice pe teritoriul unui stat semnatar al Conventiei de la Haga;

22.aproba eliberarea de extrasesau copii de pe acte din arhiva institutiei
prefectului, cu exceptia celor care contin informatii clasificate ca secrete de stat
sau de serviciu,

23.asigurd secretariatul comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de
proprietateprivata asupra terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;

24.exercitarea atributiilor rezultate ca urmarea a aplicarii actelor normative
cu caracter reparatoriu si convocarea in sedinte lunare a comisiilor care au ca
obiect punerea in aplicare a acestor legi;

25.acorda o zi pe saptamana audiente;

26.indeplineste atributii privind prevenirea scurgerii informatiilor clasificate;

27.contrasemneaza ordinele prefectului referitoare la activitatea subordonata,
ordine pe care le pune in aplicare;

28.indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, sarcini date de M.A.l sau
de catre prefect;

Atributiile care revin fiecarui subprefect se stabilesc prin ordin al prefectului.

In lipsa prefectului, atributiile acestuia se asigurd de citre subprefectul desemnat
prin ordin al prefectului.



