MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL VALCEA

Operator de date cu caracter personal

Nr. #7492

Data KO. OF 201/

ANUNT CONCURS

Avand in vedere prevederile art. 618 alin. (1) lit. b) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Legii nr.
203/2020 privind modificarea si completarea Legii nr.55/2020 privind unele masuri
pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-9;

Institutia Prefectului Judetului Valcea organizeaza la sediul institutiei din
str.Tudor Vladimirescu, nr. 1, Ramnicu Valcea, jud. Valcea, concurs de promovare
in vederea ocuparii functiei publice de conducere, vacante de sef serviciu, gradul
Il, la Serviciul Verificarea legalitatii actelor, a aplicarii actelor normative si
contenciosul administrativ din cadrul Institutiei Prefectului Judetului Valcea
Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 de ore pe saptamana.

Calendarul de desfasurare a concursului:

1. proba scrisa in data de 20 septembrie 2021, ora 13,30;

2. proba de interviu, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise, la sediul institutiei, doar acei candidati care au
obtinut la proba scrisa minimum 70 puncte.

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465
alin. (1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii de participare la concurs:

- sa fie numiti intr-o functie publica de clasa |

- studii universitare de licenta, respectiv studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte juridice,
specializare drept

- sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor
art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare

- minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice;

- sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod

Dosarele de concurs se depun la sediul Institutiei Prefectului Judetului Valcea din
Ramnicu Valcea, str. Tudor Vladimirescu , nr. 1, jud. Valcea, in perioada
20.08.2021 - 08.09.2021, inclusiv si trebuie sa contina in mod obligatoriu

urmatoarele documente:
RamnicuValcea, Bld. Tudor Vladimirescu, nr. 1
Tel.: 0250/731168; Fax: 0250/735729; E-mail: prefect@prefecturavalcea.ro



a) formularul de inscriere (se pune la dispozitia candidatilor prin secretarul
comisiei de concurs si pe pagina de internet);

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care
atest3 efectuarea unor specializari §i perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 153 alin. (2)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care s& ateste vechimea in munca si in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice, conform anexei 2D din
Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile
si completarile ulterioare (modelul adeverintei se pune la dispozitia
candidatilor prin secretarul comisiei de concurs si pe pagina de internet),

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare,
eliberati cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul
de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ;

i) declaratia pe proprie raspundere, prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste
lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in
conditiile prevazute de legislatia specifica;

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite

de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul
de catre secretarul comisiei de concurs.

Atributiile prevézute in fisa postului

Conduce si coordoneaza activitatea celor 2 compartimente din cadrul serviciului:
Compartiment verificarea legalitatii actelor, aplicarea actelor normative cu
caracter reparatoriu, proces electoral si indrumarea autoritatilor administratiei
publice locale si compartiment aplicarea apostilei;

-examineaza legalitatea actelor administrative emise si adoptate de catre
autoritatile administratiei publice locale din localitatile incredintate de prefect prin
ordin;

-controleazd modul in care se realizeaza verificarea legalitatii actelor
administrative emise si adoptate de autoritatile administratiei publice locale din judet
de catre consilierii juridici;

-realizeaza procedura prealabild cu privire la actele administrative controlate;

-face propuneri privind modalitatile de restabilire a legalitatii;

-controleaza modul de respectare a obligatiei de transmitere a actelor
administrative, de catre secretari;



-elaboreaza rapoarte si prezinta informari cu privire la actele controlate si la
activitatea generala a serviciului, la modul de organizare a executarii legilor si a altor
acte normative de catre autoritatile administratiei publice locale;

-urmareste si formuleaza actiunile la instanta de contencios administrativ si
intocmeste documentatia necesara pentru sustinerea cauzelor, impotriva actelor
administrative nelegale si face instiintare de suspendare a actelor respective ;

-sustine in fata instantei de contencios administrativ actiunile formulate;

-urmareste modul de reprezentare a institutiei prefectului in fata instantei de
contencios administrativ;

-asigura evidenta si pastrarea actelor administrative controlate si urmareste
modul in care este asigurata evidenta si pastrarea actelor administrative la nivelul
serviciului;

-urmareste modul de indeplinire de catre secretari a atributiilor prevazute de
lege;

-participa la actiuni de indrumare si control asupra activitatii primarilor vizand
realizarea atributiilor pe care acestia le exercita in numele statului;

-elaboreaza informari cu privire la aplicarea unor acte normative si prezinta
propuneri de eliminare a disfunctiilor semnalate;

-participa la actiunile de coordonare, sprijinire si control, din punct de vedere
tehnic, a activitatii de organizare si desfasurare a alegerilor locale si generale si
referendumurilor;

-participa, ca reprezentant al prefectului la sedinte de constituire a consiliilor
locale precum si la sedintele ordinare si extraordinare;

-efectueaza verificari in cazurile de dizolvare a unor consilii locale, de
suspendare din functie a unor consilieri sau primari, pentru fincetarea mandatului
unor primari, viceprimari sau consilieri;

-efectueaza verificari in cazul alesilor locali care se afld in situatii de
incompatibilitate sau interdictie potrivit Legii nr.161/2003;

-redacteaza proiecte de ordine ale prefectului si le avizeaza pentru legalitate;

-participa in comisiile de examinare sau contestatii ale candidatilor inscrisi la
concursuri sau examene pentru ocuparea unor functii publice;

-este membru al Biroului Judetean de monitorizare a legilor proprietatii;

-urmareste intocmirea evidentei dosarelor ce fac obiectul Legii nr.10/2001 si
a cauzelor aflate pe rolul instantelor;

-colaboreaza cu primariile si alte institutii publice implicate in aplicarea
prevederilor Legii nr.10/2001;

-rezolva, in limitele competentelor ce revin prefecturii, cererile si sesizarile
adresate acesteia, prezentand propuneri concrete de rezolvare;

-participa la sedintele Comisiei Judetene pentru stabilirea dreptului de
proprietate, in calitate de membru, realizeaza anumite lucrari privind activitatea
comisiei judetene, situatii statistice , urmareste si controleaza modul de aplicare a
legilor fondului funciar la nivelul judetului;

-participa la activitati ale altor comisii ce se organizeaza la nivelul prefecturii
conform actelor normative in vigoare: comisia de disciplina a functionarilor publici,
comisia de reevaluare a patrimoniului, colectivul de elaborare a proiectelor de acte
normative, s.a.;

-participa la actiuni de control la nivelul intregului judet, cu privire la
aplicarea actelor normative;

-conlucreaza cu compartimentele din aparatul propriu al prefecturii pentru
intocmirea unor situatii, sinteze, rapoarte, informari privitoare la activitatea
institutiei prefectului;



-intocmeste statistici, informari privind activitatea autoritatilor administratiei
publice locale, secretarilor, functionarilor publici din aparatele propriii ale consiliilor
locale;

-participa la sedintele Grupului de lucru cu atributii de implementare si
dezvoltare a controlului intern/managerial;

-asigura implementarea actiunilor cuprinse in Programul de dezvoltare a
sistemului de control intern / managerial;

-efectueaza operatiunea de evaluare, prin completarea chestionarului de
autoevaluare a stadiului de implementare a sistemului de control intern/managerial;

-identifica, actualizeaza riscurile legate de desfasurarea activitatilor proprii si
le comunica secretarului comisiei in vederea actualizarii riscurilor;

-asigura participarea personalului din subordine la activitatile de informare si
de instruire anticoruptie organizate de DGA;

-sprijina pesonalul specializat al DGA in organizarea si implementarea
campaniilor si actiunilor de prevenire a coruptiei;

-asigura punerea in aplicare a masurilor prevazute in Planul de integritate
pentru implementarea la nivelul MAI a strategiei nationale anticoruptie;

-asigura managementul riscurilor de coruptie si aplica masurile de prevenire si
control al riscurilor la coruptie;

-solicita sprijinul DGA cu privire la masurile ce pot fi dispuse pentru prevenirea
faptelor de coruptie din domeniul de competenta;

-sprijina personalul specializat al DGA in realizarea vizelor de evaluare privind
reactia institutionala la incidentele de integritate;

-furnizeaza DGA documente referitoare la organizarea si functionarea
structurii, precum si alte date necesare pentru pregatirea activitatilor de prevenire a
faptelor de coruptie;

-asigura postarea la avizier, in locuri vizibile(birouri destinate relatiilor cu
publicul/primiri in audienta, sali de asteptare, suprafata exterioara a cladirilor,etc.),
precum si pe prima pagina a site-urilor proprii de internet si intranet mesajelor sau
materialelor anticoruptie puse la dispozitie de catre DGA;

-are acces la informatii cu caracter clasificat nivel ,,secret,, si elaboreaza
documente clasificate potrivit nivelului de autorizare ori de cate ori se impune;

-indeplineste si alte atributii stabilite de prefect sau care rezulta din alte acte
normative;

Bibliografie/Tematica:

1. Constitutia Romaniei modificata si completata prin Legea de revizuire a
Constitutiei Romaniei nr. 429/2003, publicata in Monitorul Oficial nr.
767/31.10.2003- TITLURILE | - VIl

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare- Partile I, IL11I, IV, V, VI, VII, IX, X;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare republicata, cu modificarile si completarile ulterioare-
Capitolele I - 1V;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati - republicata, cu modificarile si completarile ulterioare- Capitolele | - VIII;

5. Legea 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica -
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare-integral;

6. Legea 554/2004 a conteciosului administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare-integral;



7. Codul civil din 2009 republicat — Legea 287/2009, cu modificarile si completarile
ulterioare- Titlul Preliminar , TITLUL I, 1l - CAPITOLUL I, II, I, TITLUL IV-
CAPITOLUL I, I, I, 1V, V, VI, TITLUL V- CARTEA A IIl A - TITLUL I,

TITLUL VI - CAPITOLUL I, Il, TITLUL VII - CAPITOLUL I, II, Ill, IV; CARTEAAV A

DESPRE OBLIGATII- TITLUL Il - CAPITOLUL I, I, I, IV, TITLUL lll - CAP.I, II, 1,
IV; TITLUL IV - CAPITOLUL I, II; TITLUL V - CAPITOLUL I,- CARTEA A VI A, TITLUL
Il

8. Legea 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei cu modificarile si completarile ulterioare-
Titlul IV, Capitolul Il Sectiunea a 3-a, a 4-a; Capitolul lll, Sectiunea 1-a, Sectiunea
a 3-a, 4-a, a5-a, Capitolul IV si VIl;

9. Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative cu modificarile si completarile
ulterioare- Titlul I, Capitolul I, Il, Titlul I, Capitolul | sectiunea a 3-a;

10. Codul Muncii - Legea nr. 53/2003 — republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare- Titlurile | - lll;;

11. Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii republicata
cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Legea 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13. Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare-integral;

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Institutiei Prefectului Judetului Valcea,
camera 13, etajul 2, persoana de contact - Popa Dana, consilier superior la
Compartimentul Resurse Umane, telefon 0250/703343 fax: 0250735729, e-mail:
prefect@prefecturavalcea.ro.

Afisat in data de 20 august 2021, la sediul si pe pagina de internet ainstitutiei.

PREFECT,
IAN FARTAT




