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INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL VALCEA, judetul VALCEA,
publica anuntul privind organizarea concursului de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in
baza art. VIl din OUG nr. 115/2023 - alin.(4) si art. VIl alin.
(7)/X1 din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea
Codului administrativ

i

Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul
anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale
prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei
publice organizatoare a concursului.

Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacanta in afara Agentiei
Data de sustinere a probei scrise: 15.10.2024 11:00:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul odata cu
afisarea rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: Institutia Prefectului - Judetul Valcea
Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare: Perioada de depunere a dosarelor: 12.09.2024 - 01.10.2024 Persoana de
contact: Luta Narcis, inspector Telefon: 0250703380, Fax: 0250735729 E-mail:
narcis.luta@prefecturavalcea.ro
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Data afisarii: 12.09.2024 10:00:00

Descriere post Localizare post

Clasa: | INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL VALCEA
Grad: superior Localitate: RAMNICU VALCEA

Tip compartiment: COMPARTIMENT Judet: VALCEA

Denumire compartiment: INFORMATICA

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs
Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

Pentru Consilier, Clasa |, Grad superior, COMPARTIMENT INFORMATICA

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licent& sau echivalent3

Domenii de studiu: Informatica (Ramura de stiinta), Matematica (Ramura de stiinta),
Ingineria sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei (Ramura de stiinta),
Cibernetica, statistica si informatica economicé (Domeniul de licentd), Matematica si
stiinte ale naturii (Domeniul fundamental), Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental),
stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiinta)
Vechimea minima in specialitatea studiilor: 7 ani

Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari):
Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr.

https:ﬁwww.anfp.gov.rc/cariera-in-functia-publicalconcursurilconcursuri-aﬂsate-astaziiooncursuri-art-viilconcursuri-oug-lista/concursougﬁ234633/ 3/8




12.09.2024, 10:32 anfp.gov.ro
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat,
sau, dupa caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari
stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de
cunoastere):

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesars detinerea
cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de
certificare similar celui de tip ECDL/ICDL:

- cunostinte Operare, Concepte de baza ale tehnologiei informatiei, prin documente
specifice, nivel avansat

Cerinte specifice:

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevézuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si
alin. (2) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare, cu privire la
obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevdzut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Obtinerea unui aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei - pentru candidatul declarat admis
se va solicita, dupa numirea in functia publici, obtinerea certificatului de securitate
privind accesul la informatii clasificate de nivel strict secret (daca pentru ocuparea unor
posturi vacante este necesara obtinerea unor avize/autorizatii speciale pentru exercitarea
atributiilor conf art. 465 alin. (1) lit. g)"2 din Ordonanta de Urgent a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, iar
acestea nu se obtin ulterior numirii in functie, functionarul public va fi eliberat din functie
in conditiile art. 519 alin. (1), lit. f) din Ordonanta de Urgent& a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completéarile ulterioare).

Bibliografie si tematica pentru Consilier, Clasa |, Grad superior, COMPARTIMENT
INFORMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completrile ulterioare
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cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Partea |, titlul I si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare

5. Instalare/ configurare servere retea (Windows 2019 Server) si MS OFFICE 2019/2021

cu tematica Instalare/ configurare servere retea Windows 2019 Server si MS OFFICE
2019/2021

6. Creare si dezvoltare pagini WEB (WordPress)

cu tematica Creare si dezvoltare pagini WEB WordPress

7. Configurare retele (TCP/IP)
cu tematica Configurare retele TCP/IP
Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

I. Realizeaza managementul activitatilor specifice domeniului IT:

1.Instaleaza si intretine software de bazd (Microsoft Windows Professional, Microsoft
Windows Server, etc.), software de aplicatii (Microsoft Office, programe antivirus, etc.) si
baze de date (Microsoft SQL, FoxPro);

2. Gestioneaza adresele oficiale de e-mail ale Institutiei Prefectului;

3. Creeaza si sterge conturi de posta electronicad pentru salariatii institutiei pe domeniul
prefecturavalcea.ro;

4. Asigura functionalitatea SIC SMEC (Sistemul de Mesagerie Electronica Criptata);

5. Transmite SMS-uri prin intermediul interfetei web gestionata de STS;

6. Asigura conexiunea sistemului informatic al institutiei la alte sisteme informatice
agreate;

7. Actualizeaza/publica pe pagina web a institutiei, informatiile puse la dispozitie de
serviciile/compartimentele din institutie;
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8.Asigura sonorizarea salii de sedinte si a salii video ;
9.Realizeaza salvarea periodica a datelor importante;
10. Pregateste si intretine tehnica de calcul necesara desfasurarii proceselor electorale;
11. Intocmeste necesarul de tehnica de calcul, consumabile si programe informatice si face
propuneri pentru achizitionarea lor;
12. Participa, in calitate de consultant tehnic de specialitate, la intocmirea caietelor de
sarcini necesare pentru achizitie software si hardware;
13. Asigura logistica necesara la prezentarile care au loc in cadrul unor intalniri (seminarii,
sedinte, simpozioane) organizate in incinta institutiei;
14. Realizeaza elemente de grafica pentru site-ul institutiei, diplome, felicitari, acreditari
pentru presa, ecusoane si alte materiale care necesita prelucrari grafice;
15. Executa aplicatii pentru uzul specific al structurilor de specialitate ale institutiei;
16. Are atributii Tn emiterea si gestionarea documentelor de legitimare pentru personalul
institutiei si in sprijinirea personalului institutiei in editarea si publicarea declaratiilor de
avere si de interese pe intranetul M.A.l si pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate;
17. Asigura buna functionare a sistemelor informatice existente la nivelul institutiei,
aplicarea corecta a masurilor de securitate, folosirea parolelor personalizate si rezolvarea
deficientelor aparute la nivelul echipamentelor informatice;
18.Tine evidenta echipamentelor IT la nivelul institutiei;
19. Acorda asistenta si consultanta software si hardware personalului institutiei;
20. Asigura indrumarea de specialitate a Compartimentului Financiar Contabil pentru
folosirea programelor informatice ale M.A.l. - MAISAL, MAIADY, MONITORIZARE, MAICONTAB,
SITFIN, DESCHIDERI CREDITE si actualizarea acestora.

Il. Asigura completarea si depunerea electronica a declaratiilor de avere si a declaratiilor

de interese:
1.Primeste si valideaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-

DAl, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;
2. Indeplineste formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia
declararii averii si a intereselor;

3. Acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor
care au obligatia depunerii acestora;

4. Transmite lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere
primite, se transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi an.

IIl. Atributii pe linie de administrator de sistem in cadrul CSTIC:

1.asigura exploatarea in conditii de securitate a SIC;

2.organizeaza si desfasoara convocari de instruire cu personalul din subordine si utilizatorii
din SIC;

3.participa la selectionarea, organizarea si realizarea pregatirii personalului cu atributii in

domeniul INFOSEC;
4. tine evidenta echipamentelor SIC, proprietate privatd, autorizate sa functioneze in

incinta unitatii, in conditiile cap. Xl;

https://www.anfp.gov.ro/cariera-in-functia-publica/concursurifconcursuri-afisate-astazifconcursuri-art-vii/concursuri-oug-lista/concursoug_234633/ 6/8




12.09.2024, 10:32 anfp.gov.ro
5.participa la elaborarea si actualizarea documentelor "Cerintele de securitate specifice”,
“Cerintele de securitate comune”, "Cerintele de securitate specifice pentru protectia
informatiilor in format electronic intr-un SIC”;
6.asigura, Impreuna cu administratorul de retea aplicarea celor mai eficiente proceduri de
creare a copiilor de rezerva si de recuperare software;
7.monitorizeazd permanent toate aspectele de securitate specifice SIC;
8.raporteazd orice brese de securitate, vulnerabilitati si Tncalcari ale misurilor de

securitate;

IV. Cu privire la activitatea de prevenire si combatere a coruptiei din MAI:

1.Asigura diseminarea materialelor transmise de ciitre DGA cu privire la activitatea de
prevenire si combatere a coruptiei din MAI;

2.Tine evidenta nominala a personalului care participa la activitatile de informare si de
instruire anticoruptie organizate de citre DGA;

3.Propune sefului structurii organizarea si desfasurarea unor activitati de instruire realizate
de catre personalul specializat al DGA;

4.Asigura secretariatul grupului de lucru pentru prevenirea coruptiei;

3.5prijina personalul DGA in realizarea activitatilor de monitorizare, reevaluare a riscurilor
ori de realizare a studiilor de caz;




